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1. Inledning

Nar vi ser pa Softronics verksamhet ur ett miljoperspektiv begransar vi oss inte till de direkta milj6-
effekterna av det vi sjalva foretar oss. Vi ser ocksa till de indirekta effekter som uppstar hos de bolag
som vi anlitar som leverantérer och underleverantoérer. Vi stéller dessutom krav pa de produkter,
tjanster och underkonsulter som vi kdper in eller anlitar for egen eller kunds rakning.

Denna policy utgar fran Softronics Miljépolicy och Uppférandekod.

2. Omfattning

Denna policy omfattar endast miljdaspekterna pa inkép. Rutinen galler for samtliga medarbetare pa
Softronic och samtliga kontor.

Personer som regelbundet gér inkdp eller som ansvarar for ett storre inkop (vilket dven inkluderar
hyresavtal, events, foretagsforvarv etc.) kallas for Inkdpare och ska sarskilt félja processerna i denna
policy. Generellt ska alla inkop kanaliseras via dessa personer.

3. Processen for inkop

Samtliga inkop ska félja inkGpsrutinen som ingar i Attestinstruktionen Softronic-koncernen. Inkdps-
beslut 6ver 1000 kronor sker genom att Inképsanmoden (IA) attesteras enligt attestordning. Attester-
ande chef ansvarar for och ska kontrollera att denna policy foljs.

4. Overgripande riktlinjer
De 6vergripande principer som vi foljer nar vi bestammer vilka krav vi ska férmedla till vara leveran-
torer och underkonsulter finns pa tre stallen.

4.1. Softronics Uppforandekod
Vi pa Softronic staller miljokrav pa vara leverantérer och vi har hogt stallda miljokrav pa de varor och
tjanster vi koper in.

Prioritet ska ges at leverantorer som ar certifierade enligt ISO14001 eller kan visa att de foljer lik-
nande miljéledningssystem och som arbetar i enlighet med FNs Global Compact.

4.2. Softronics Miljopolicy

Vi ska verka for hallbarhet och férebygga fororeningar fran verksamheten inom ramarna for vad som
ar ekonomiskt mojligt, genom att proaktivt se 6ver arbetssatt och uppmarksamt folja lagar och andra
miljokrav fran samhalle, kunder och andra intressenter.

4.3. Miljobalken
Vi har ocksa genom Miljobalkens kapitel 2 ”Allmanna hansynsregler” lagkrav pa oss som bland annat
sager att vi skall

e vid yrkesmassig utévning anvanda basta majliga teknik
e ersatta kemiska produkter med sadana som kan antas vara mindre farliga
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e hushalla med ravaror och energi samt utnyttja maojligheten till ateranvandning och atervin-
ning

5. Krav pa leverantorer (bolaget)

Vi ska alltid stélla krav pa de féretag som vi anlitar eller koper varor ifran. Vi kraver att de antingen ar
certifierande enligt ISO 14001 eller annan motsvarande certifiering, eller att de kan uppvisa att de
har ett strukturerat miljoarbete.

6. Krav vid inkdp av varor
Vid inkop skall vi ta miljomassiga hansyn till i tur och ordning

Eventuella miljomarkningar
Energiforbrukning
Livslangd

Mojlighet att atervinna

P wWnNPE

Finns en miljomarkning sa forlitar vi oss pa att den som utfardat denna i sin tur utvarderat produkten
utifran relevanta miljokriterier varvid vi slipper titta ndrmare pa dessa.

Nar varan ska vidareleveraras till kund ska dven kundens miljokrav beaktas.

7. Krav vid inkop av tjanster

Med tjanster avses t.ex. resor, budleveranser, hyra av lokaler och datahallar. Dessa tjanster levereras
utanfér Softronics lokaler och de krav vi ska stélla ska utgd fran punkt 4 Overgripande riktlinjer.

Detta avser ocksa tjanster som levereras av personer i Softronics lokaler sa som receptionstjanst,
stadtjanst eller konsulter som levererar internt. | dessa fall tillkommer krav pa kdnnedom om Softro-
nics miljéledningssystem dar policys, riktlinjer och rutiner ingar for de personer som utfor tjansten.

8. Krav pa underkonsulter

Underkonsulter ska genomga en onboardingprocess. Utgangspunkten ar Softronics avtal med kun-
den och de atagande och utfastelser vi dar gor. Ur miljohdnseende omfattar detta bade Softronics
miljéledningssystem och kundens miljokrav pa oss som leverantor.

Underkonsulter som arbetar pa plats hos nagon av vara kunder behdver kadnna till kundens policys,
riktlinjer och rutiner. De behdver dven kdnna till Softronics Miljopolicy, samt Motes- och resepolicy.

Underkonsulter med placering i Softronics lokaler behdver dessutom ha kdinnedom om Softronics
miljoledningssystem. Var e-learningutbildning utgér ett bra verktyg for att uppna detta. Ansvarig chef
som anlitar underkonsulten bedémer behovet av miljoutbildning fran fall till fall, bland annat utifran
hur underleverantoren (bolaget) uppfyller vara miljokrav t.ex. via certifiering.
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9. InkOparnas ansvar
De personer som har rollen “Inkdpare” har bl.a. ansvar for att hantera krav enligt punkt 5-8.

Krav pa leverantorer och underleverantérer (bolaget):

e Sakerstalla att leverantorer och underleverantérer som bolag uppfyller kraven enligt punkt 5.
e | avtal med leverantorer och underleverantorer skall vara miljokrav och krav pa miljoutbild-
ning dokumenteras under punkten ”Leverantdrens atagande” eller motsvarande.

Krav pa varor, tjanster och underkonsulter:

e Identifiera vilka miljomassiga val vi har att géra pa varor och tjanster i de enskilda fallen nar
inkdp skall goras.

e  Utifran riktlinjerna i denna Inkdpspolicy bestamma vilka miljokrav vi eventuellt ska stélla i det
aktuella fallet.

e Kontinuerligt efterleva och uppdatera forteckningen ”"Miljokrav pa leverantorer och produk-
ter”. Se nedan.

e Gora 6verenskommelser med leverantdrer om vilka produkter/tjanster som ar OK att leve-
rera till oss.

e Forajournal 6ver vilka krav som framforts till olika leverantorer och vilka utfastelser dessa
leverantorer gjort.

e FOlja upp att leveranser fran leverantérer som gjort utfastelser verkligen uppfyller vad som &r
overenskommet.

e Beddma underkonsultens miljokompetens och ev. utbilda underkonsulten enligt punkt 8.

10. Dokumentation

For att kunna folja upp vara krav pa olika produkttyper, samt de krav som vi kommunicerat har vi en
journal. Journalen heter Miljékrav pé leverantérer och produkter och ligger i vart SharePoint-base-
rade Miljéledningssystem.

10.1. Forteckning dver miljokrav pa varor och tjanster

En inkdpare som star infor att gora ett inkop kontrollerar om vi sedan tidigare bestamt vilka eventu-
ella miljokrav (ofta en miljomarkning) vi ska tillampa for den aktuella produkttypen. Detta star pa fli-
ken "Krav per produkttyp” i journalen.

Saknas notering om den produkttyp som ska kdpas in, sa ingar i inkdparrollen att orientera sig om

vilka eventuella miljomarkningar som forekommer pa marknaden. Nar inkdparen bestamt sig for vil-
ket eventuellt miljokrav som ska stéllas, sa gors en notering om detta pa en ny rad i journalen. Likasa
om beslut fattas om att vi INTE ska tillampa nagra sarskilda miljokrav, sa gors en anteckning om det.

Ar inkdparen osiker ska samrad med Miljdsamordnaren ske.

10.2. Journal 6ver krav pa varor och tjanster kommunicerade till leverantorer
Under fliken ”Journal Produktkrav” ska samtliga inképare registrera vilka miljokrav som framforts till
en leverantor, samt utfall av eventuella kontroller av efterlevnaden.
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10.3. Journal 6ver krav pa leverantorer och underleverantorer (bolaget)

Under fliken "Journal leverantérskrav” ska inkdparen dokumentera hur leverantéren som bolag lever
upp till vara miljokrav, sdsom olika certifieringar e.dyl.

11.Extern kommunikation

Forutom de miljokrav som framférs i kontakter med enskilda leverantorer ser vi till att vi pa var hem-
sida publicerar relevant information (i férsta hand Miljopolicy och denna Ink&pspolicy).

12.Uppfoljning
Uppfdljning av att Inkdpspolicy Miljo efterlevs utvarderas av Miljdsamordnaren och presenteras for
Koncernledning.
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